（一）课题组部分
1.提交至科研院技术合同（2份），其形式和内容要求如下：
（1）合同文本须使用国家科技部制定的合同文本
http：//www.hljtg.com/jssc/xgxz/index.htm
（2）技术开发类项目名称须带有“研发”、“研制”或“开发”等字样，例如：XX系统研发，XX软件开发，XX设备研制等；
（3）合同封面中的甲、乙方名称要使用全称且与所加盖公章相一致；
（4）封面上的签订时间（与甲、乙任何一方加盖公章时间相一致）和有效期限一定要写年月日；
（5）合同标的内容要填写详实，避免技术内容空泛，合同金额准确，付款节点清晰，合同中条款和格式不得任意删减与修改；
（6）合同书必须有甲乙双方法定代表人签字或加盖名章，且签字或名章、单位公章要清晰；若由委托代理人签字或盖章的，须提交法定代表人授权委托书；甲、乙双方地址、邮编、电话、传真要齐全；要分别注明甲、乙双方签字盖章时间（XX年XX月XX日）；
（7）若有合同附件，则必须备齐。
2.提交至科研院《技术实施方案》（1份），其内容要求如下：
（1）《技术实施方案》封皮格式如下图所示：
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图1 技术实施方案封皮格式
（2）《技术实施方案》没有规定的格式文本，不具有法律效力。方案仅阐述项目执行中运用的技术内容。
3. 提交至科研院到款凭证复印件（1份，到财务处查询并复印）。
