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专利和软著的审核流程

1. 发明人填写申请，在学校网上办事中心相关业务办理入

口（发明专利申请、实用新型专利申请、外观设计专利申请、

计算机软件著作权申请）填写并提交。网上办事中心网址：

http://one.hrbeu.edu.cn。

2. 知识产权中心审核，如有问题退回至发明人修改。

3. 审核通过后，发明人在网上办事中心点击“确认 ”。

4. 发明人办理校内经费转账，在学校网上办事中心“财务

网上预约报销”预约，并将纸件投递至主楼综合服务大厅2

号窗口。

5. 代理师领取专利/软著的申请文件开始撰写，专利在30个

工作日内（软著在10个工作日内）将最终文件提交至国家

相关申请部门。



专利的申请流程
      



专利的申请流程

进入统一身份认证页面（http://one.hrbeu.edu.cn），
输入账号密码。

登录后，在“科学研究”下根据申请的专利类型，选择
“发明专利申请”、“实用新型专利申请”或“外观设计专
利申请”中对应入口。三种专利申请类型申请流程相同，现
以发明专利申请为例介绍具体流程。



专利的申请流程

填写基本信息、发明人信息并上传技术交底书附件后，
点击“提交”，等待知识产权中心审核。

注意：专利代理机构填写“科技园”。

发明人信息中：点击“+新增”进入发明人检索界面，按顺序排
列所有发明人。

如果发明人为本校教师或学生，则选择“内部发明人”，在
“用户”处填写正确的姓名或（学）号，点击“查询”后，点击“选
择”选择正确的发明人。

如果发明人为校外人员，则选择“外部发明人”，填写姓名、
机构及国籍信息后，点击“确定”。



专利的申请流程

如果审核通过，此时在“待办事宜-普通事项”中点击该
事项，进入确认界面。

如果审未核通过，退回到”发明人代表修改“，此时在
“待办事宜-普通事项”中点击该事项，进入修改界面。

点击“确认”时，务必认真查看 “处理意见”。
“ 发明人代表修改”时，务必认真查看 “审批意见列

表-处理意见”，根据意见修改相关内容。
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软著的申请流程

进入统一身份认证页面（http://one.hrbeu.edu.cn），
输入账号密码。

  登录后，在“科学研究”下选择“计算机软件著作权申
请”。



软著的申请流程

填写基本信息并上传说明书及源程序附件后，点击
“提交”，等待科研院知识产权中心审核。

注意：代理机构填写“科技园”。

如果审核通过，此时在“待办事宜-普通事项”中点击
该事项，进入确认界面。

如果审核未通过从“待办事宜-普通事项”中点击该事
项，进入修改界面。

点击“确认”时，务必认真查看 “处理意见”。
“ 发明人代表修改”时，务必认真查看 “审批意见

列表-处理意见”，根据意见修改相关内容。



预约校内经费转的流程
      



预约校内经费转账的流程

进入网上办事中心—财务资产—财务网上预约报销。

选择网上预约报账。

选择申请报销单



预约校内经费转账的流程

专利申请费：

代理服务费：费用项选择“专利代理服务费[其他支

出]”，转入项目号选择“[3259206]知识产权专项收

入(科技园)”，摘要处填写提案编号；

申请费：费用项选择“知识产权申请费[其他支出]”，

转入项目号选择“[32375]科技园知识产权相关费用(代

管)”，摘要处填写提案编号。

软著申请费：

代理服务费：费用项选择“软件著作权代理服务费

[其他支出]”，转入项目号选择“[3259206]知识产权

专项收入(科技园)”,备注处请填写提案编号。

进入报销单填写界面，选择“校内经费转账”，填
写项目信息，摘要填写：专利或软著提案编号，点击
“下一步”。

下一步界面。



预约校内经费转账的流程

打印财务预约单，在经费负责人及经办人处签字，纸件投递至主楼综合服务大厅2号窗口。
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联系我们

李 传 博
业 务 咨 询 微 信

张  楠
业 务 咨 询 微 信

业务咨询电话：82569531   82519745

地址：哈尔滨工程大学科技园（船舶电子大世界西区）409室



 


