哈尔滨工程大学技术开发合同免税手续办理流程
根据《黑龙江省技术市场管理条例》及国家相关优惠政策规定，企事业单位从事技术开发活动，其相应技术开发合同经认定后能够享受增值税免征优惠。
一、技术开发合同认定
（一）技术开发合同的概述与分类
技术开发合同是指当事人之间就新技术、新产品、新工艺或者新材料及其系统的研究开发所订立的合同，包括委托开发技术合同，合作开发技术合同。
委托开发合同是当事人一方委托另一方进行研究开发工作并提供相应研究开发经费和报酬所订立的技术开发合同。
合作开发合同是当事人各方就共同进行研究开发工作所订立的技术开发合同。
（二）技术开发合同的认定条件
1.有明确、具体的科学研究和技术开发目标；
2.合同标的是当事人在订立合同时尚未掌握的技术方案；
3.研究开发工作及其预期成果有相应的技术创新内容。
（三）技术开发合同认定范围
1.小试、中试技术成果产业化开发项目；
2.技术改造项目；
3.成套技术设备和试验装置的技术改进项目；
4.引进技术和设备消化吸收基础上的创新开发项目；
5.治理污染保护环境和生态项目；
6.自然资源的开发利用项目(包括植物新品种、野生物种的发现及后续开发)；
7.信息技术的研究开发项目，包括语言系统、过程控制、管理工程、特定专家系统、计算机辅助设计、计算机集成制造系统；
8.其他科技成果转化项目。
（四）以下内容不属于技术开发合同标的的范围
1.一般设备维修、改装、常规的设计变更及其已有技术直接应用于产品生产的；
2.合同标的为当事人已经掌握的技术方案，包括已完成产业化开发的产品、工艺、材料及其系统；
3.合同标的在技术上没有创新，仅为通过简单改变尺寸、参数、排列，或者通过类似技术手段的变换实现的现有产品改型、工艺变更、材料配方调整以及技术成果的验证、测试和使用的；
4.合同标的为一般检验、测试、鉴定、仿制和应用；
5.只制定规划和工作计划；
6.单纯以揭示自然现象、规律和特征为目标的基础性研究项目所订立的合同，以及就社会科学研究课题所订立的合同；
7. 计算机应用软件的复制、仿制及无原创性的程序编制。
二、技术开发合同填写要求
（一）使用规范名称和示范文本
    申请认定登记的合同应当根据《中人民共和国合同法》的规定，使用技术开发规范名称，完整准确地表达合同内容。
合同书示范文本《技术开发（委托）合同》和《技术开发（合作）合同》可在中华人民共和国科学技术部官方网站下载。
（二）封皮填写准确不缺项
项目名称：    xx液下渣浆泵的研制开发 
委托方（甲方）：中国xx科学研究院 与所加盖公章或合同章中单位名称相一致
受托方（乙方）：  哈尔滨工程大学
签订时间： 2015年 4月8日 如果没有约定，就无法确认合同的履行和有效                        
签订地点： 哈尔滨 涉及发生争议后的法律管辖                               
有效期限： 2015年 4月8日至2016年5月30日 涉及发生争议后的诉讼时效
（三）当事人情况填写详细准确
    委托方（甲方）：中国xx科学研究院     
    住 所 地：北京市xx街XXXX号
    法定代表人：    XX         
    项目联系人：    XXX     
    联系方式：  139
    通讯地址：  北京市xx街XXXX号    
    电    话：（010）      
    传    真：（010）        
    电子信箱：
受托方（乙方）：（要求同上）
（四） 签字盖章齐全清楚
    当事人为法人的技术开发合同，应当有其法定代表人或者其授权的人员在合同上签名或者盖章，并加盖法人的公章或者合同专用章；
当事人为自然人的技术开发合同，应当有其本人在合同上签名或者盖章。
（五）技术合同条款的填写清楚具体合法
技术合同的条款由当事人约定。一般应当包括：
1.项目名称
2.标的技术的内容、范围和要求
    如：技术开发合同：
    (1)所开发技术的技术领域和项目内容 
    (2)技术主要组成部分 
    (3)研究方法和技术路线 
    (4)技术开发手段 
    (5)技术目标（包括技术指标和参数，与验收标准一致） 
    (6)提交成果的方式及数量：技术文件资料、光盘软盘等
3.履行计划、进度、期限、地点、地域和方式
4.技术情报资料的保密
5.风险责任的承担
6.技术成果归属和收益的分成办法
7.验收标准和方法
8.报酬、价款或者使用费及其支付方式
9.违约金或者损失赔偿的计算方法
10.争议的解决
11.名词术语的解释
三、技术开发合同免税手续办理流程
（一）免税手续办理条件
1.所签订的合同为技术开发合同
2.禁止为合同委托单位预先开具增值税发票
3.所签订的项目发生科研到款
（二）免税手续所需材料
一、技术开发类
1.技术开发合同书（当事人提供）
（1）若技术开发合同书符合示范文本，提供技术开发合同书2份；
（2）若技术开发合同书不符合示范文本，须另拟符合示范文本的合同书（※新合同书内容与原合同内容保持一致且不需要加盖合同章※），提供原技术开发合同书2份，新技术开发合同书2份。
2.技术实施方案1份（当事人提供）
《技术实施方案》没有规定的格式文本，仅阐述项目执行中运用的技术内容。
3.到款凭证复印件1份（财务处提供）
[bookmark: _GoBack]4.技术合同登记表1式4份（科研院提供）
5.技术开发合同认定单1式3份（科研院提供）
6.成本核算单1份（科研院、财务处提供）

二次到款免税材料
1、 技术发开合同书原件1份（带有签批页）
2、 技术开发合同认定单1式3份（科研院提供，每页盖章,二次到款金额按90%填写）
3、 到款凭证
4、 第一次技术开发合同认定单、技术合同登记表退回凭证单

二、专利转让类
1.技术专利转让合同书（当事人提供）
（1）若专利转让合同书符合示范文本，提供专利转让合同书2份；
（2）若专利转让合同书不符合示范文本，须另拟符合示范文本的合同书（※新合同书内容与原合同内容保持一致且不需要加盖合同章※），提供原专利转让合同书2份，新技术开发合同书2份。
2.专利证书原件与复印件。
3.到款凭证复印件1份（财务处提供）
4.技术合同登记表1式4份（科研院提供，每页都盖合同章）
5.技术开发合同认定单1式3份（科研院提供，每页都盖合同章，技术交易额按总结金填写）
6.中华人民共和国知识产权局下发“手续合格通知书”（每项专利一份） 

（三）免税手续办理过程
科研院统一组织整理免税材料并报送技术合同认定登记工作的主管部门，技术合同登记机构对我校申请认定登记的技术开发合同文本从技术上进行核查，审批通过后的技术开发合同即可开具免税增值税发票。
四、开具免税增值税普通发票
（一）所需材料
当事人领取以下材料移交至财务处开具免税增值税普通发票：
1.审批通过的技术开发合同认定单
2.审批通过的技术合同登记表
3.科研项目经费拨款通知单
（二）免税额度
设D为到款经费，J为技术性收入，R为认定费，T为免征增值税，税率为0.06，即
J＝0.9D
T＝J/（1﹢0.06）×0.06×(1﹢0.05﹢0.07)≈0.0634J≈0.057D
R＝0.3T
备注：根据《哈尔滨工程大学科研经费管理办法》（校字[2013]34号）第二十五条中规定：“对于技术市场认定的技术开发、技术转让类项目，学校按减免税款的30%收取合同认证及其他相关费用，由学校安排使用。” 故须扣除相应认定费。

